OBEC SMILOVICE
Smilovice 13, 739 55 Smilovice u Tfince, okres Frydek — Mistek

Verejna vyzva k prihlaseni zajemcu
0 uzavreni pracovni smlouvy

Obec Smilovice

starosta
V Smilovicich dne 3. 7. 2026
¢.j. 688/2026
Starosta obce Smilovice Mgr. Martin Eschner timto zvefejiiuje

tuto verejnou vyzvu

obce Smilovice, ICO 576905, sidlem Smilovice 13, 739 55 Smilovice, (dale jen ,Vyhlasovatel),
vsouladu sustanovenim §6 odst.1 zdkona ¢.312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd (dale jen ,Zakon“), k pfihlaseni zajemc( o uzavieni pracovni smlouvy na
pozici:

referent (Urfednik)

Pracovni napln:
a) komplexni vykon agendy na Useku evidenci obyvatel,

b) komplexnivykon agendy spisové sluzby,

c) evidence uredni desky,

d) vidimace a legalizace doklad(l a Urednich listin,

e) vedeni poklady,

f) evidence mistnich poplatkd,

g) publikace informaci na verejné sité.

Zajistovani vykonu souhrnu vice vécné souvisejicich odbornych agend statni spravy nebo
samospravy

Misto vykonu prace: obec Smilovice

PoZadované vzdélani: vyssi odborné vzdélani nebo stfredni vzdélani s maturitni
zkouskou

Platova tfida: 9°

Pracovni pomér: na dobu neurditou, 40 hodin/tydné, zkusebni doba 3 mésice

1V platové tfidé podle zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace a podle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, priloha ¢. 1.
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Predpokladany den nastupu do prace: 9/2026

Zakonem? stanovené piedpoklady pro vznik pracovniho poméru s uchazeéem:
a) fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let, plné svépravnj,

b) statni ob&an Ceské republiky, poptipadé cizi statni obéanem s povolenym trvalym pobytem na
tzemi Ceské republiky,

c) bezuhonny,?

d) ovladajici jednaci jazyk,

e) dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Jiné pozadavky stanovené uzemnim samospravnym celkem pro vznik pracovniho poméru:
a) uzivatelska znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook),
b) dobré komunikacni schopnosti a dovednosti,
c) samostatnost, odpovédnost, peclivost,
d) fridicsky prakaz sk. B,
e) praxe ve verejné spravé vyhodou.

Zajemce poda k uzemnimu samospravnému celku pisemnou ptihlasku, ktera musi obsahovat
tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul zdjemce,

b) datum a misto narozeni zajemce,

c) statni prislusnost zajemce,

d) misto trvalého pobytu zdjemce,

e) Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana,
f) datum a vlastnorucni podpis zdjemce.

Kontaktni udaje
Z dlvodu zjednoduseni a urychleni komunikace s uchazecem doporucujeme do prihlasky uvést

dalsi kontaktni udaje - ¢islo mobilniho telefonu a emailovou adresu. Jejich uvedenim soucasné
udélujete souhlas s jejich zpracovavanim za stejnych podminek jako v pripadé ostatnich udaju
uvedenych v pfihlasce.

Doklady, které zajemce p¥ipoji k prihlasce:
1. profesni Zivotopis s ¢asovym vymezenim praxi, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

2 dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.

3 podle ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkli a 0 zméné
nékterych zdkonu se za bezihonnou pro Ucely tohoto zdkona nepovaZuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny Cin a) spachany umysiné nebo b) spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem
verejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.

Gétu 94-514781/0710, CNB ICO 00576 905

C.
¢. uétu 115-8485130247/0100, Komeréni banka, a.s. ID schranky: 9h3bgdx



OBEC SMILOVICE
Smilovice 13, 739 55 Smilovice u Tfince, okres Frydek — Mistek

2. vypis z evidence Rejstfiku trestli ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym stadtem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost cestnym prohlasenim,

3. prosta kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (origindl bude predloZen v pfipadé
vybéru uchazede).

Prihlasku s poZzadovanymi doklady v uzaviené obdlce je nutno podat tak, aby ji vyhlasovatel
obdrzel nejpozdéji dne 29.7.2026 do 16:00.

Misto pro podani a adresa pro odeslani pfrihlasky: Obecni urad Smilovice, Smilovice 13, 739 55
Smilovice.
V ptipadé osobniho podani Ize ptihlasku podat v Gfednich hodinach (pondéli a stfedu od 8:00

do 17:00) na podatelnu, ktera se nachazi v 1. patre.
Ptihlaska musi byt podana/odeslana v zalepené obalce s napisem ,Vybérové fizeni referent —
neotvirat”.

Kontaktni osoba pro ptipadné dopliujici informace:
Mgr. Martin Eschner, tel 558 694 522

VyhlasSovatel si vyhrazuje pravo verejnou vyzvu i bez uvedeni dlvodu kdykoliv v jejim pribéhu
zrusit, nebo neuzavfit pracovni smlouvu s Zadnym ze zdjemcu, ktefi dorucili prihlasku.

Nevybrani uchazeci budou vyrozuméni e-mailem. Poskytnuté materialy si nevybrani uchazeci
mohou vyzvednout na oddéleni platovém a personalnim do mésice od vyrozumeéni.
Nevyzvednuté materidly budou skartovany. Na vyzadani Ize zaslat postou.

Mgr. Martin Eschner
starosta

Poskytnuté osobni udaje uvedené v prihldsce a souvisejicich podkladech budou zpracovdvdny
vyhradné pro ucely vybéru zaméstnance v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Sprdavcem
osobnich udaju je obec Smilovice.

NdleZitosti prihldsky jsou povinné poskytovanymi udaji v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sh., o

urednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zdkoni. Osobni udaje
poskytnuté nad ramec tohoto zakona slouZi pro snadnéjsi komunikaci s uchazeci. Prihlaska spolu
s dalsimi poklady do vybérového Fizeni bude spolu se zdvérec¢nou zprdvou vybérové komise bude
uchovdna u sprdavce po minimdlni dobu vyZadovanou prdvnimi pfedpisy za ucelem prokdzani
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pribéhu vybéru uchazecd, resp. splnéni povinnosti na useku spisové a archivni sluzby, nevznikne-
li mezitim jiny prdavni divod ke zpracovdni danych osobnich udaji (napf. v pripadé vzniku
pracovniho poméru s uchazecem).

V souladu s ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR) md uchazec
prdvo na pristup ke svym osobnim udajim zpracovdvanych sprdvcem a k informacim o jejich
zpracovavdni, popf. miZe poZadovat jejich kopie; ma prdvo poZadovat opravu nepresnych
osobnich udaji; prdvo na vymaz, pokud jiz pominul ucel zpracovadni, pokud vznesete ndamitky
proti zpracovdni, nebo pokud byly osobni tdaje zpracovdvdny protiprdvné; ddle mdte prdvo na
omezeni zpracovdni téchto udaju; a prdvo vznést ndmitku u sprdvce ohledné zpracovavadni svych
osobnich udajda.

Sprdvce md povérence pro ochranu osobnich udaju, jehoZ kontaktni udaje jsou: Bc. Daniel
Stuchlik.

Stdtnim dozorovym uradem pro oblast ochrany osobnich udaji je Urad pro ochranu osobnich
udajd, na ktery se také mizZe uchazec obrdtit se stiZnosti.

Ev. ¢. 40/2026
Vyvéseno dne: 2026-07-03

Snato dne:

Soubézné zverejnéno dalkovym pristupem na www.smilovice.cz

Za spravnost: Ing. Rendta Lasotovd ,,otisk razitka”
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